AGRIIL OZEL iDARESI SOSYAL TESIS VE
MISAFIRHANE YONERGESI

Amacg:

Madde 1 : Bu Yénerge, Agr 11 Ozel idaresi sosyal tesis ve misafirhanelerine iliskin yonetim
ve yararlanma usul ve esaslan ile uygulamayla ilgili diger hususlart tespit etmek amaciyla
diizenlenmistir.

Kapsam:

Madde 2 : Bu yénerge. Agn 11 Ozel idaresi personeli ve aile fertlerinin; gorev veya diger
nedenlerle Agri Il Ozel Idaresi yerleskesi iginde bulunduklari stirede, gegici veya siirekli
konaklama ihtiyacim karsilamak amaciyla Agri i1 Ozel Idaresi misafirhanelerini
kullanabilmeleriyle ilgili esas ve usulleri diizenler.

Tanimlar :

Madde 3 : Bu Yénerge'de.

a) Idare: Agn il Ozel Idaresi

b) Yonerge: Misafirhane-Sosyal Tesis Yonergesini,

¢) Genel Sekreterlik: Agn i1 Ozel idaresi Genel Sekreterligini,

d) Personel: Agri i1 Ozel idaresi’nde gorevli tiim personelini,

€) Misafirhane- Sosyal Tesis: Bu Yonergenin 2. maddesinde yer alan ihtiyaclar
karsilamak amaciyla misafirhane olarak hizmete sunulan idare konutlarin

[fade eder.

Yaralanma Siireleri:
ddaraianma sureleri:

Madde 4 : Kullanicilarin kisa siireli (bir seferde en ¢ok 30 gline kadar olan) ve uzun siirel
konaklama talepleri Genel Sekreterlik tarafindan onaylanir.

Uzun siireli konaklama izni bir seferde en ¢ok 3 ay verilebilir; misafirhane kapasitesi ve
kullanicr ihtiyaglar: gozetilerek her seferinde bir y1l asmamak iizere 3’er ayhk uzatilabilir.

Misafirhane Tiireleri ve Kullanim I“Jcretlerinin Hesaplanmasi:

Madde 5 : Misafirhaneler. Idarenin olanaklan ve kullanic1 ihtiyac 806z Oniine alinarak
mobilyali veya mo ilyasiz olarak tahsis edilebilir. Mobilyalr misafirhanelerin ticretleri.
misafirhanenin kapasitesj ve kullanim stiresi temel alinarak, elektrik, 1sinma, su ve temizlik

tefrigat igin kullanilan malzemenin amortisman giderleri ile elektrik, 1snma, su, bakim-
temizlik. vb. masraflar dahil edilmeksizin ve misafirhane alan1 (m2 olarak) teme! aliarak



hesaplanir. Misafirhane ticretleri, Maliye Bakanliginca yayinlanan tebligler dogrultusunda
belirlenir.

Yonetim Esaslar::
2onetim Ksaslars:

Madde 6 : Misafirhanelerin yOnetimi ile yer tahsisine iliskin islemler bu Yonerge’de 6ngoriilen
usul ve esaslar dahilinde Genel sekreterlikge yiiriitiiliir.

Madde 7 : Misafirhanede gbrevlendirilecek personel ihtiyaci, misafirhanelerin sayis1 ve
kapasitesi ve verilecek hizmetler ile calisacak personelin bu Yonerge kapsamindaki glrev, yetki
ve sorumluluklar: dikkate alinarak Genel sekreterlikge belirlenir.,

Mmevzuat esaslarna gére Genel Sekreterlik tarafindan saglanarak Tagimir Mali Yonetmeligi
esaslar1 dahilinde kullanilir.

Tutulacak Kavitlar ve Kullanilacak Formlar:

Madde 9: Misafirhanelerde:

a) Rezervasyon Formu.

b) Konukevi kayit Defteri,

¢) Evrak Zimmet Detfteri,

d) Gelir Belgesi,

¢) Gider Belgesi,

f) Genel Sekreterlikge istenilecek diger belgeler,

tutulur ve bulundurulur.

Mali Hususlay:
22all Hususlar:

hak iddia edemeyeceklerdir.

Demirbas ve Mefrusatin Kullanilmasina Ozen Gosterilmesi:

Madde 11 : Misafirhanede kalanlar gerek kendilerine tahsis edilen mekanlarda gerekse genel
kullanim alanlarinda bulunan demirbas ve diger malzemelere gerekli 6zen gostermek ve zarar
verdikleri takdirde bunlar tazmin etmekle yiliktimliidiir,

Riavet Edilecek Kurallap:
==xe rdiiecek Kurallar:

Madde 12 :



a)Misafirhanelerde genel g0rgili ve ahlak kurallarina aykiri, toplum vicdanini rahatsiz edici ve
huzur bozucu davranmislar da bulunmamak,

b)Sabah saat 9.00°dan 6nce. aksam saat 22.00°den sonra, kalanlar rahatsiz edecek sekilde
glirtiltli yapmamak,

¢)Misafirhanede gerek ortak kullanim alanlarda, gerek ise sahsi alanlarda alkol, uyusturucu vb
maddeler kullanmamak,

¢)Gorevli personel ile tartismamak. yapilan ihtarlara uygun hareket etmek,

d)Misafirhanenin temizligine 6zen gostermek. yangina neden olabilecek sosyal tesis ve
i¢indekilerin giivenli gini tehlikeye atacak, can ve mal kaybina yol agacak her tiirlii esya- madde
kullanimi ve davranislardan kaginmak,

¢)Yasakli yayin. bildiri vb bulundurmamak,

fMisafirhanedeki ortak kullanima ait olan wi-fi ( Internet) aginin ahlak kurallarina aykiri ve
sug teskil edebilecek sekilde kullanilmamasi ve

Genel sekreterlikge belirlenecek diger kurallar.

Misafirhane- Sosyal Tesis Denetimi:

Madde 13 : 12. Madde de belirtilen ve Genel Sekreterlikge belirlenen diger kurallara uyulup
uyulmadigi. misafirhane sorumlusu, sosyal tesislerin bagh oldugu birim miidiir veya Genel
Sekreterlik tarafindan ortak alanlarda idare tarafindan kurulan kapali devre kamera sistemi ve
Diger belirlenen yasal yontemler ile denetlenecektir.

Kurallara Uymayanlar Hakkinda Yapilacak iglem:

Madde 14 : Bu Yonerge ve Genel Sekreterlik tarafindan yukaridaki maddeye gére tespit olunan
hususlara uyulmadigi, sikayet. kamera kaydi veya misafirhane sorumlusunun bizzat tespiti
halinde durum, misafirhane sorumlusu tarafindan Genel Sekreterlige derhal bildirilir. idarece-
Genel Sekreterlikge ilgili sahsin misafirhanede kalmas; sakincali goriildiigii takdirde
misafirhaneden her hangi bir yazili ihtara gerek kalmaksizin, derhal ¢ikarilir,

Sahis kurum galisani ise ilgili mevzuat kapsamina girmesi halinde ayrica disiplin sorusturmas:
acilmasinin teklifi Genel Sekreterligin takdirindedir.

Kivmetli Esya:

Madde 15 : Kisa siireli ve uzun stireli konaklayan ve yanlarinda para ve para hikmiindeki
kiymetli evrakla miicevher ve bunun gibi kiymetli esya bulunan kimseler bu esyalarin sosyal
tesis sorumlusuna makbuz mukabili teslim etmedikleri takdirde kaybindan kendileri
sorumludurlar.,



Misafirhanenin Bosaltilmasi:

Madde 16 : Misafirhaneden faydalananlar, kalma siiresinin sonunda veya Genel Sekreterlikge
¢ikarilmalarina karar verilenler misafirhane yetkililerine bagvurarak ilisiklerini kesmek
zorundadir. Stire sonunda bosaltmayanlara, her gegen glin igin gegerli giinliik tarifenin ti¢ katt
ceza uygulanir. Cikis esnasinda demirbasa verildigi tespit edilen zararlar ayrica tahsil edilir.

Sosyal Tesisten faydalananlar, kalma siiresinin sonunda en gee saat 12.00°de veya Genel
Sekreterlikge belirlenen saatlerde Sosyal Tesis yetkililerine bagvurarak iligkilerini kesmek
zorundadir,

Misafirhane- Sosyal tesis hizmetinden faydalananlar hesap kesimi yaptifinda oda anahtarini
teslim edip, odalarini bosaltmak zorundadir. Anahtarin teslim etmeyip oday1 bosaltmayanlarin
odalar idare tarafindan giivenlik nezaretinde esya tutanag diizenlenerek bogaltilir, séz konusu
esyalar imza karsiliinda misafirhane-sosyal tesis sorumlusundan teslim alabilirler.

Bu bosaltma islemine kendileri sebebiyet verdiklerinden her hangi bir zarar, ziyan ve hak
talebinde bulunamayacakladir.

Ayrica Agr Valiligi tarafindan her hangi bir program vs. sebeple sosyal tesise/ misafirhaneye

ihtiyag duyulmas: halinde. kurum sosyal tesis/misafirhanesinde gegici ve stirekli kalanlar
kosulsuz. sartsiz derhal sosyal tesis / misafirhaneyi bogaltacaklardir.

Diger Hususlar:

Madde 17 : Bu Yonerge de yer almayan hususlarda yapilacak uygulamaya iliskin esaslar,
ylrtirliikteki mevzuat ve bu Yonergeye aykin olmamak iizere, Genel Sekreterlik tarafindan
tespit edilir.

Yiirtrliik:

Madde 18 : Bu Yonerge. kabul edildigi tarihte yiirtirliige girer.

Yiiriirkik:

Madde 19 : Bu Yonerge hiikiimlerini Vali ve/veya yetki devri halinde Genel Sekreter
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