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BiLGi iSLEM MUDURLUGU

Birim Gorev ve Sorumluluklari:

Gorevin Tanimz: 11 Ozel Idaresinin bilgi islem faaliyetlerinin planlanmasi, yonlendirilmesi ve
koordinasyonunu saglamak.

Gorevleri:

1. Idarenin tiim bilgi islem faaliyetlerinin planlanmasi, yénlendirilmesi ve koordinasyonu
saglamak,

2. Idarenin bilgisayar ortaminda faaliyetleri yiiriitebilmeleri icin gerekli calismalar1 yapmak,
3. Birimler arasinda ag, yapisal kablolama ve internet ag1 kurmak,

4. Bilgisayar igletim sistemlerini ve paket programlarini kurmak,

5 .Birimlerden gelen talepler dogrultusunda yeni yazilimlar1 yapmak ve daha 6nce yapilmis
yazilimlarin giincellenmesine iligkin is ve islemleri yapmak,

6.1dareye ait elektronik ortamdaki bilgilerini saklamak ve elektronik arsiv bilgi sistemini
kurmak,

7. Idarenin hizmetlerinin gelistirilmesi icin bilgi ve verileri toplamak, analiz etmek ve
yorumlamak,

8. Bilgisayardaki tiim verilerin glivenliginin saglanmasi i¢in gerekli dnlemleri almak,

9. Internet ve mail servislerini yonetmek ve ydnlendirmek,

10. Elektronik posta hizmetlerini vermek,

11. Sayisal telefon alt yapisin1 yonetmek ve yonlendirmek,

12.e—devlet projesi ilke ve hedefleri dogrultusunda gerekli ¢calisma ve uygulamalari saglamak,
13. idarenin web sayfasini hazirlamak, giincel tutmak,

14. Yapilacak olan tiim hizmetlere ait envanter kayitlarinin olusturmak.

15. 11 Ozel Idaresi Biitgesi ile birim miidiirliigii harcama kaleminde tahsis edilen 6deneklerde
harcama ve ihale yetkilisi olarak gorev yapmak,

16. Birimin faaliyet ve hizmet alani ile ilgili, stratejik plan dogrultusunda aylik ve yillik
raporlarini hazirlamak ve ilgili makama sunmak.



